INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contretista: ~ ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ CuUl: 2425 70658 0101
Ndmero de contrato: 029-327-2023 Acuerdo Ministerial: 847-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 59580054

Ndmero de Factura: 942034444 Serie: S5E170708

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo del Informe: Diciembre del 2023
Monto Total del Contrato Q.75,000.00 Plazo del Contrato:  ©1/08/2023 AL 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los seruic'ios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "EL PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE ASUNTOS

JURIDICOS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en
la prestacion de los servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enuncictivas (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
9]
d)

e)
f

Asesoré y emiti opiniones juridicas en procesos administrativos de complemento personal al salario para distintos servidores pablicos;
Asesoré en la revision de proyectos de acuerdos ministeriales y resoluciones ministeriales relacionados con procesos administrativos
disciplinarios;

Asesoré y asisti a reuniones de negociacién colectiva;

Asesoré y elaboré memoriales dirigidos a la Sala Sexta de lo Contencioso Administrativo para remitir Informe Circunstanciado y copia
certificada de los respectivos expedientes;

Asesoré en la revisién, andlisis y diligenciamiento de expedientes disciplinarios administrativos;

Asesoré en la elaboracién y revision de proyectos de acuerdos ministeriales;

Lic. Erick Orl !
Alan Eugenio Paredes Méndez de: Erice Orisnda Seteuar Coyoy

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guaternale, 29 de diciembre de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ CULI: 2425 70658 0101

Ndmero de contrato: 029-327-2023 Acuerdo Ministerial:  847-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista:  5958005-4

Nidmero de Factura: 942034444 Serie: 5E170708

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo del Informe:  01/08/2023 AL 31/12/2023

Monto Total del Contrato Q.75,000.00 Plazo del Contrato:  01/08/2023 AL 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "EL PROFESIONAL" se compromete « prestar sus servicios para la DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE

LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de los servicios que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Asesoré en la revisidn y redaccion de 17 oficios para el diligenciamiento de distintos expedientes administrativos;

b) Asesoré en la revisién y redaccién de 24 providencias para remitir expedientes a distintas dependencias del Ministerio de
Cultura y Deportes para su debido diligenciamiento:

c)  Asesoréen la emisién de 14 dictdmenes juridicos que fueron requeridos por el Despacho Ministerial;

d) Asesoré en la emision de 22 opiniones juridicas que fueron requeridas por el Despacho Ministerial;

e)  Asesoré en la emision de 17 proyectos de acuerdos ministeriales requeridos por el Despacho Ministerial;

f)  Asesoré en la elaboracion de 07 proyectos de resoluciones ministeriales requeridas por el Despacho Superior:

g)  Asesoré en la revision de 08 convenios de cooperacién interinstitucional;

ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy

Nombre Comple] Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General
Tengo el agrado de dirigirme « usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: ~ ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ

CUl: 2425 70658 0101

Némero de contrato: 029-327-2023 Acuerdo Ministerial:  847-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 59580054
Niamero de Factura: 942034444 Serie: SE170708
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo del Informe:  01/08/2023 AL 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q.75,000.00 Plazo del Contrato:  01/08/2023 AL 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

Objetivos del Contrato: "EL PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE
LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de los servicios que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Asesoréy elaboré proyectos de resoluciones ministeriales relativas a la autorizacion de licencias con goce de salario y sin goce de salario;

b)  Asesoré en la revisién y emiti Dictamenes Juridicos sobre la viabiliadad juridica de Convenios interinstitucionales de Cooperacién;
d) Asesoréy emiti opiniones juridicas en diversos procesos administrativos;

e)  Asesoré en la elaboracion y revision de proyectos de resoluciones ministeriales relativas a procesos disciplinarios administrativos;
f)  Asesoré en la elaboracion y revisién de proyectos de acuerdos ministeriales dentro de diversos expedientes administrativos;

g)  Asesoré en la revision y trémite de expedientes administrativos de Recursos de Revocatoria:

h)  Asesoréy emiti dictamenes juridicos relacionados con expedientes de procesos administrativos en materia de recursos humanos;

ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy

Nombre Compl el Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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